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INFO-BLATT 
 

 

Stellenbeschreibung „1. Abteilungsleiter“ 
 
                                               
  
 
 
 
 
 
Funktion:  

- Übernimmt die Abteilungsleitung, die Gesamtkoordination und präsentiert die 
Tennisabteilung 

- nach Innen und nach Außen 
- gegenüber dem BTV (falls nicht anders bestimmt) 
- gegenüber dem Hauptverein 
- gegenüber Ihren  Mitgliedern 

 
Aufgaben: 
Der  1. Abteilungsleiter 
- organisiert Abteilungssitzungen und Mitgliederversammlungen  
- nimmt an erweiterten Abteilungsleitersitzungen des Hauptvereins teil 
- vertritt die Interessen der Tennisabteilung ggf. auch gegenüber der Stadt 
     Langenzenn - sofern dies nicht durch den Hauptverein wahrgenommen wird 
- leitet Abteilungssitzungen  
- beruft Mitgliederversammlungen ein 
- koordiniert  Aufgaben und Tätigkeiten der Mitglieder der Abt.-Leitung 
- ist mitverantwortlich für die Ein-, Ausstellung von Mitarbeitern, z.B. Platzwart  

 
Zu seinen weiteren Aufgaben zählen: 
- er ist jederzeit nach Aufforderung zur Berichterstattung gegenüber dem Hauptverein 

verpflichtet. 
- Er führt Ehrungen (bei Geburtstagen, Vereinszugehörigkeit, Vereinsmeister etc.) in 

der Tennisabteilung durch 
 
 


