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Stellenbeschreibung „Stellv. Abteilungsleiter“ 
 
                                               
  
 
 
 
 
 
Funktion  
- Der 2. Abteilungsleiter vertritt den 1. Abteilungsleiter bei dessen Abwesenheit und 

bei Aufgaben die durch Regelung in der Abteilungsleitung an ihn übertragen wurden. 
- Die Position des 2. Abteilungsleiters ist gem. des Vereinsgesetzes immer zu 

besetzen. 
 
 
 
Aufgaben: 
Der 2. Abteilungsleiter 
- vertritt den 1. Abteilungsleiter bei seinen Aufgaben der Vereinsleitung, der 

Gesamtkoordination und Repräsentanz des Vereins nach Innen und Außen. 
 
 
 
Zu seinen weiteren Aufgaben wurden bestimmt: 
- Er kümmert sich verstärkt um die Neumitgliederfindung und Mitgliederbindung im 

Verein.  
- Er unterbreitet Vorschläge und initiiert Aktivitäten die langfristig den Verein erhalten 

und weiterentwickeln. 
- Für diese Zukunftsaufgaben verwaltet er ein eigenes Budget und legt gegenüber 

dem Kassenwart dafür Rechenschaft ab 


