
 
Stellenbeschreibung „Pressewart“ 
 
 
 

INFO-BLATT 
 
 
 
 
Funktion: 
 
Der Pressewart kümmert sich um Artikel/Beiträge für die Tageszeitung. 
Mitteilungs- und Amtsblätter sind Medien, in denen der Pressewart 
relevante Vereinsinformationen verbreitet. Ebenso stellt er Beiträge für die Homepage TC 
zur Verfügung. 
 
 
Aufgaben: 
- Bei Vorstandssitzungen das Protokoll schreiben und an alle Teilnehmer 
  per E-Mail verschicken. 
- Informationen über bestimmte Ereignisse im Verein bekommt der 
  Pressewart zugeliefert; er schreibt darüber einen Bericht. 
- Für das TSV Echo werden Beiträge quartalsweise erstellt;  
  Abgabetermine: Ende Februar/Mai/August/November 
  Erscheinungstermine: 30.03./30.06/30.09/30.12./ 
- Diverse Berichte an den BTV Bezirk Mittelfranken, FN-redaktion,  
  Der Lokalanzeiger und Langenzenn aktuell 
- Berichte für die Homepage TC Langenzenn zur Verfügung stellen 
- Bericht für die Jahreshauptversammlung schreiben und an den TSV 
  Langenzenn schicken: immer bis zum 28. Februar 
- Bilder und wichtige Informationen sammeln und archivieren. 


